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BOLCSODE SZAKMAI PROGRAM
1. Bevezetés

A Mitrai Onkormanyzati Téarsulds a csaladban nevelkedd kisgyermekek szamara, a csaladi
nevelést segitve, gyermekek nappali feliigyeletét, szakszerii gondozasat—nevelését bolesédében
biztositja.

A bdlcséde valamennyi dolgozdja a bélesédei gondozas-nevelés szakmai értékeinek elkdtelezettje
¢s tisztelGje.

A Matrai Onkorményzati Tarsulas Ovodéjénak és Bolcs6déjének Kerekerds Bolcsédéje sajat
nevelési-gondozasi Szakmai Program szerint veégzi tevékenységét, amely Osszhangban 4ll, ,, A
bdlesédei nevelés-gondozas orszagos alapprogramjaval.”.

A Szakmai Program a boleséde elsd szamu  szakmai dokumentuma, melyet minden
kisgyermeknevel6 alkalmaz a napi nevel6-gondoz6 munkajaban.

A Szakmai Program elkészitésekor az alibbj jogszabalyi elbirisoknak tettiink eleget:

a) az 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatasrol,

b) 1992. évi XXXIII. torvény a kbzalkalmazottak Jjogallasarol

¢) a 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodist nydjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyes szakmai feladatair6l és mikddésiik
feltételeirdl,

d) 235/1997. (XIL.17.) Korm. rendelet a gyamhatosigok, a teriileti gyermekvédelmi
szakszolgdalatok, a gyermekjoléti szolgalatok és a személyes gondoskodast nyjté szervek
€s személyek altal kezelt személyes adatokrol.

€) 328/2011. (XI1.29.) Korm. rendelet a szemelyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatdsok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarél és az igénylésiikhoz
felhasznalhaté bizonyitékokrol

f) 257/2000. (XI1.26.) Korm. rendelet a kozalkalmazottak jogallasarél szolé 1992. évi
XXXIIL torvénynek a szocislis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban
torténd végrehajtasarol

g) 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet a szocidlis, gyermekjéléti és gyermekvédelmi
szolgaltatok, intézmények és halézatok hat6sagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl

h) 415/2015. (XI1.23.) Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi
igénybevevd nyilvantartasré] és az orszagos jelentési rendszerrdl

1) 8/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet a szemelyes gondoskodast végzd személyes adatainak
miikddési nyilvantartasarél.

j) 9/2000. (VIIL4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol.

k) 37/2014. (IV.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozo tapldlkozas egészségiigyi
eldirasokrél

) 2011. évi CXIL torvény az informécids  &nrendelkezési jogrol és az
informéacidszabadsagrol

m) 381/2016.(XI1.2.) Korm. rendelet az Integralt Jogvédelmi Szolgalatrdl.

Szakmai iranvelvek. mddszertani levelek:

a) Folyamatos napirend a bolcsddében Médszertani levél. Bolessdék Orszagos Médszertani
Intézete, Bp.1982

b) Bolcsddei adaptacié. Modszertani levél, In: Eléadédsok — kézlemények dokumentumok.
Médszertani levelek, iranyelvek. Bolcsédék Orszagos Médszertani Intézete, Bp.1982



BOLCSODE SZAKMAI PROGRAM

¢) Szilével torténd fokozatos bolesédei beszoktatds. Kiegészité modszertani Gtmutato a
fokozatos beszoktatds c. médszertani levélhez Bélesddék Orszagos Modszertani Intézete,
Bp.1982.

d) Jaték a bolcs6dében. Moédszertani levél. Bolesédék Orszdgos Modszertani Intézete,
Bp.1997

€) A csalad és bolcsdde kapcsolata. Modszertani levél. Kézirat. Magyar Bolcsddék
Egyesiilete, Pedagogus- Pszicholégus Tagozat anyaga 2007

) ,A bolcsédei nevelés- gondozds orszdgos alapprogramja” (2020.) keretil szolgal a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatds keretin belill a 0-3 éves korosztdly ellatasra
vonatkozé szakmai standardok és a bilcsddei nevelés- gondozas egyes teriileteihez kapcsolddo
modszertani javaslatok kidolgozasahoz.

Programunkban hittel és tudatosan toreksziink az esélyteremtésre, a negativ hatasok mérseklésére,
a pozitiv hatasok feler§sitésére, a hatranyok csdkkentésére.

Programunkkal biztositjuk, hogy az altalunk gondozott-nevelt gyermekek a mindennapj aikat
szeretetteljes, nyugodt 1égkorben éljék.

1.1. Az intézmény adatai )
Fenntart6 szerv neve és cime: Matrai Onkormanyzati Tarsulés
3145 Matraterenye, Kossuth ut 178.

Intézmény neve €s cime: Matrai  Onkorméanyzati Térsuls Ovodija  és
Bolcs6déje
3145 Matraterenye, Kossuth ut 180.

Intézmény tipusa: T6bbeélu 6voda-bolesdde

Telephely megnevezése és cime:  Kerekerdd Boleséde
3143 Matranovak, Banyasz ut 2.

Fenntart6 képviselSje: Matrai Onkorményzati Tarsulas Elndke

Telefon: 32/362-169

Email: titkarsag(@matraterenye.hu

Honlap: https://matraterenye.asp.lgov.hu/

Nyitvatartasi ideje: Hétfotol-Péntekig 7.00 o6ratol -17.00 oraig A

bolesdde nyitvatartasi ideje, a csaladok igényei alapjan, a kisgyermekek egyéni
sziikségleteihez igazitottan lett kialakitva.

Féréhelyek szama Kerekerdd Bolcsode: 12 £6

A bolesdde ellatasi teriilete, mitk6dési kore:
Mitranoviék telepiilés teljes kozigazgatasi teriilete.
Az intézménybe Matranovak kozségben lakohellyel vagy tartozkodasi hellyel rendelkezd

gyermekek nyerhetnek felvételt. Kihasznalatlan kapacitds esetén felvételt nyerhetnek
Meétraterenye kozségben lakohellyel vagy tartozkodasi hellyel rendelkezd gyermekek &s
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Matraterenye, Matranovak kozségben munkahellyel rendelkezé sziilok gyermekei. Tovabbi
szabad kapacitasok esetén teriileti megkdtottség nélkiil nyerhetnek felvételt a gyermekek.

1.2. Az ellatandé célesoport és az elldtando teriilet Jellemzéi
A bolesdde ellatja a csaladban nevelkeds 3 even aluli kisgyermek napkézbeni gondozasi-nevelési
feladatait. A bolcsédei nevelés az életkor altal megkivént rugalmas napirenddel, a személyre

A Matrai Onkormé.nyzati Térsulds telepiiléseinek, Matraterenye és Miatranovak, bdlesédéi az
Eszak Magyarorszagi régiéban, Négrad megye keleti részén, a Batonyterenyei Jjarasban, a Matra
¢szaki 1dbanal helyezkednek el.

Matraterenye é€s Matranovak szomszédos telepiilések, igy multjuk szinte k6z6s, hagyomanyaik és
adottsagaik, de még a régi népviseletiik is sok hasonlésagot mutat. A lakossag régen
mezégazdasagbol és banyaszatbél élt. Gazdag telepiiléseknek szamitottak mert a banya biztos
megélhetést adott az itt é16knek. A bénya bezarisat kovetden a telepiilések kezdtek elsregedni, a
fiatalok jelentés része elkoltozott. Matranovak gazdasagi helyzete a telepiilésen 1étesitett

zsaktelepiilés, hirom telepiilésrészbo]l 4ll: Matranovak falu, Matranovak banyatelep é&s
Maétracserpuszta. Kiranduldshoz kivéléan alkalmas, szép, csendes hegyvidéki telepiilés.
Infrastrukturalisan teljesen kiépiilt, tehat viz, gz, telefon, csatorna, kébeltévé ellatottsaggal
rendelkezik. A kdzségben 4ltalanos iskola és a Matrai énkorményzati Térsulashoz tartozé dvoda
€s 2022-16] bolesdde miikddik. A haziorvosi ellatast biztosité rendels palyézati titon és 6nerébél,
akadalymentesitéssel kiils3-belsd felujitast kapott. Az utébbi években kialakitasra keriilt miiftives
pélya és jatsz6tér is.

A lakossag dsszetételét tekintve mélyszegénységben é16krd] az onkorményzatnak nincs tudomésa,
ebbdl a szempontbél a legveszélyeztetettebbnek a kdzségben a roma szarmazast személyek. A
telepiilésen szegregatum nincs.

A Matrai Onkormanyzati Tarsulas Ovodaja és Béles6déje allandé kapesolatot tart a sziil8kkel, a
Csalad-és Gyermekjoléti szolgélattal, a védénével és az onkorményzattal. A gyermekek védelme
crdekében sziikséges intézkedéseket szakemberek bevonasaval azonnal megteszik.

Az utébbi években tapasztalhaté volt a gyermekiétszama névekedése ezért is valt sziikségszeriivé
a bolcséde kialakitdsa a telepiilésen. Az igényfelmérések alapjan elsésorban Matraterenye,
Matranovék kozségben lakohellyel vagy tartézkod4si hellyel rendelkezd csaladok kivanjak
igénybe venni a bolcsbdei szolgaltatist. A sziilok jelentds része a telepiilésen vagy a kérnyezé
telepiiléseken dolgozik.

1.3. Bélcsédénk pedagdégiai hitvallasa
Nevelé-gondoz6 munkéank kdzéppontjaban a kisgyermek all.

Biztonségérzetet nyujtd, érzelem gazdag kornyezetet alakitunk ki, melyben a gyermek sajat
képességei szerint fejlédhet, megizlelheti az énfeledt aktiv jaték 6romét, mely képessé teszi a
kés6bbi élet soran a kreativ tovabbfejlédésre, élmény és fantizia vildga gazdagodhat és kialakulhat
az esztétikum iranti érzékenysége.

Figyelemmel fordulunk minden gyermek felé. Téreksziink az egyéni tulajdonségaik, egyéni
sziikségleteik megismerésére. A bdlesddénkben nagyon fontos a személyre sz6lé banasmod, mely
a gyermekek egyéni sajitossigdhoz és igényeihez igazodé gondozast és nevelést jelenti. Ebben a
folyamatban nem hatarozunk meg elérendd fejlettségi szintet, hiszen a bolcsbdei felvételnek
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sincsenek tanult fejlettségi kritériumai (pl.: nem kell tudni 6néalldan enni, szobatisztanak lenni,
beszéhi stb.). A verbélis kommunikacié pozitiv szinezetli, személyes jellegli ¢és szemelyes
tartalmt (néven szolitds, én és te hasznélata, én-kozlések). Tiszta kiejtéssel, szép beszeddel jo
példat adunk a beszélni tanulé gyermekeknek. Beszédre Osztondzziik Oket. Sikerélményekhez
juttatjuk, megerdsitjiik, elismerjiik, dicsérjiik Oket.

Arra toreksziink, hogy a gondjainkra bizott gyermekek a vilagra nyitott, érdekl6d6, fogekony,
onalléan gondolkodni tudé felndttekké valjanak.

"A gyerek az 6rom, a reménység. Gyinge testében van valami vilagi; drtatlan lelkében van
valami égi; egész kedves valdja olyan nékiink, mint a tavaszi vetés: igéret és gyényoriség.”

Gardonyi Géza

1.4. A bolesédei nevelés — gondozas célja

A bolesddénk olyan szolgaltatd intézmény, amely az alapelldtas keretében alaptevékenységként
napkozbeni ellatast €s alapellatison tdl, a csalddi nevelést tamogatd szolgaltatasokat nyujt a
gyermekek, csalddok szamara.

Célkitiizésiink

1. A kisgyermekek sokoldald, harmonikus személyiségfejlddésének elosegitése. Az 1-3 éves
kort gyermekek egymasra épiilé nevelése-gondozasa. Harmonikus testi-lelki-szellemi
fejlodésének segitése és biztositasa az életkori és egyéni sajatossagok figyelembevételével.
Csaladias, derlis 1égkorben, fizikai és érzelmi biztonsag megteremtésével, odaforduld
szeretettel, elfogadassal, a gyermek kompetencidjdnak figyelembevételével,
tapasztalatszerzési lehetdség biztositasaval, viselkedési mintik nydjtasaval biztositjuk a
gyerekek fejlodéséhez sziikséges sokféle, valtozatos tevékenységet.

2. Azesélyteremtés, a negativ hatasok mérséklése, a pozitiv hatasok feler6sitése, a hatranyok
csOkkentése.

Kerekerdo Bilesdde sajatos célkitiizései:
., Szeresd a gyermeket
a lét fénye O
Esteledik hogyha megy,

L

Hajnalodik hogyha j6.” (Méra Ferenc)

Matranovak kozség lakosainak igényihez igazod6, j6 szinvonali napkdzbeni kisgyermek-
ellatasbiztositasa bolcsddei kereteken beliil az alapellatds nyujtasaval. Szeretnénk megvaldsitani a
kozség uj bolesddéjének 12 férdhelyén, olyan jo szinvonali bdlestdei ellatast, amely a bolcsddei
nevelés-gondozas alapelveinek, feladatainak, és a bolcsddei élet megszervezésének modszertanat
figyelembe véve torténik. Kiemelten fontosnak tartjuk, hogy a kisgyermekek bolesddei €letét
hangulatoss4, szinessé, tartalmassd tegyiik, hogy nyitottak és fogékonyak legyenek a vilag
szépségeire, hogy vidam, boldog és tartalmas gyermekkoruk legyen.

Céljaink:

e A gyermek fizikai- és érzelmi biztonsdganak megteremtésével, odaforduld szeretettel,
elfogadassal, a gyermek kompetencidjanak figyelembevételével, tapasztalatszerzési
lehet8ség biztositasaval, viselkedési mintdk nyujtaséval segiteni a harmonikus fejlodést.
Korszeri taplalkozés biztositasa, egészséges életmodra nevelés.

Sziilék, csalddok segitése tanacsadassal.

/

( '::H".
( ¢ 6 P
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® A szinvonalas ellatashoz megfeleld személyi, targyi feltételek és a j6 munkahelyi 1égkor
biztositasa.

® Az j feladatokra, elvarasokra a munkatarsakat felkésziteni, biztositani a folyamatos
képzést, tovabbképzést, Onképzést.

* Segités, figyelemfelkeltés a természet szépségeinek felfedezésében.,

* Hagyomany6rzés megteremtése, tinnepekre hangolodss bélesédénkben.

® Bolcsdde-6voda dtmenet megkdnnyitése, elésegitése.

Gyermekképiink
Egy sokoldaltian, harmonikusan fejlédo gyermek, aki testileg, lelkileg egészséges.
a) Nyitott az 6t koriilvevé vilag ingereinek befogadasara. Erdekl(’jdc”), kreativ, kitarto.
b) A sajat teljesits képességének megfeleléen tevekenykedik. J6l érzi magét a k6z6sségben.
Or(jmben, nyugalomban, szeretetteljes legkérben éli meg mindennapjait.
¢) Olyan gyermekeket szeretnénk nevelni, akik egyéni litemben, sajatos modon fejlédnek, a
mai értékeket vesztett, rohand vildgban is képesek szeretetet adni
Minden gyermek egyedi és megismételhetetlen, individuum, aki egyéni szikségletekkel
rendelkezd személyiség. Védelem, kiillénleges banasmod illeti meg. A csecsemokor az alapvetd
bizalom, a kisgyermekkor az autonémia-érzés kialakuldsinak az iddszaka. Az elsé évek a
legmeghatarozébbak a gyermek ¢letében, személyisége fejlédésében, A gyermek 6 tevékenysége
a jaték, mely Gitjan megtanul tanulni, érdeklédni, kisérletezni.

Bélcsédeképiink: Bolcsdde,
a) ahol az ellatas Osszhangban van a gyermekek sziikségleteivel
b) amimegfelel a sziilék igényeinek
¢) ami képes a véltozo igényekhez aktivan alkalmazkodnij
d) amely nyitott a felé megnyilvanulé igényekre, kész azok elfogaddsara
¢) ahol az alkalmazottainak naprakész tudissal rendelkeznek, szakképzettségiik szintje
folyamatosan emelkedik

Kisgyermeknevels képiink:

a) akinek nevel6i attitiidje elfogad6-engedékeny

b) akire jellemzé az empatia, az elfogadis és a hitelesség

c) akinek szemé€lyisége érzelmi biztonsdgot nytjto

d) aki jol ismeri a kisgyermekek életkori sajatossagait, egyéniségét, tamogatja a személyiség
kibontakozasat, az aktivitast, az 6n4llésodast

e) aki a sziildkkel partneri kapcsolatot apol

f) akia gyermekek ellatasat elhivatottsaggal, professzionalisan, igényesen végzi

g) aki képes a szakmai fejlédésre, folyamatos megujulédsra

h) akinek személye, viselkedése példa a gyermekek és a sziilék szamara

1.5. Az intézményi szolgaltatas célja, feladatai, alapelvei

Célunk, a csalddban nevelkedd kisgyermek szdméra a csaladi nevelést segitve, napk6zbeni ellatas
keretében a gyermek fizikai- és eérzelmi biztonsiginak és Jollétének megteremtésével, feltétel
nelkiili szeretette] és elfogadassal, a gyermek nemzetiségi/etnikai hovatartozasanak tiszteletben
tartaséval, identitasanak erGsitésével, kompetenciajanak figyelembevételével, tapasztalatszerzési
lehet6ség biztositasaval, viselkedés mintak nyujtisaval el8segiteni a harmonikus fejlodést.

2. A megvalésitani kivant program bemutatisa, a létrejové kapacitasok, a
nytjtott szolgaltatiaselemek, tevékenységek leirasa
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2.1. A biélesddei nevelés

A bolesddei nevelés-gondozas feladata a gyermek testi-lelki és szellemi sziikségleteinek
kielégitése, a fejlodés elosegitése.

A bolesddei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, amelyek segitik
Sket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturalis
kérnyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozasaihoz. A bolcsédei nevelés mindezt
olyan szemlélettel és modszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi nevelés elsddlegességének
tiszteletét.

A bolesddei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervenci6 szemléletének széles kori
értelmezésével Osszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedd prevencios
tevékenységet folytasson. A bolcsdde csaladbarat intézményként, szolgaltataskent hozzajarul a
csaladok életmindségének javitisihoz, a sziilék munkavallalasi esélyeinek noveléséhez.

Az egészségvédelem, egészséges életmdd megalapozdsa tekintetében a bolcsode feladata
a) afejlédéshez sziikséges egészséges és biztonsigos kornyezet megteremtése,
b) aprimer szikségletek, egyéni igények kielégitése,
¢) az egészségvédelem, egészségnevelds, a kornyezethez valé alkalmazkodas €s az alapveto
kultarhigiénés szokéasok kialakulasanak segitése.

Az érzelmi fejlodés és a szocializdcid segitése tekintetében intézményiink feladata

a) a deriis légkor biztositisa, a bdlcs6débe keriiléssel jaré nehézségek lehetdség szerinti
megel6zése, illetve csokkentése, a gyermekek segitése az esetlegesen atélt nehézségeil
feldolgozasaban,

b) a kisgyermekneveld és a gyermek kozott szeretetteljes, érzelmi biztonsagot jelentd
kapcsolat kialakulasanak segitése,

¢) a tarsas kapcsolatok alakuldsinak, az egyiittélés szabalyai elfogadasanak, a masik iranti
nyitottsdg, empatia és tolerancia fejlodésének segitése,

d) megteremteni a lehetdségét a kisgyermeknevel6vel és/vagy a tarsakkal kozos élmények
szerzésére.

A megismerési folyamatok fejlidésének segitése terén a bélcsdde feladata
a) a gyermek életkoranak, érdeklodésének megfeleld tevékenységek lehetbségének
biztositasa,
b) az 6nallo aktivitas és kreativitas tAmogatasa, ismeretnyujtas,
¢) a gyermek tevékenységének tamogato-batorité odafigyeléssel kisérése, megerdsitése, a
gyermek igényeihez igazodé kozds tevékenység sordn élmények, viselkedési és
helyzetmegoldasi mintak nyujtasa,

Az esélyegyenliség biztositdsa, az inkluziv nevelés megvalésitisa folyamdn feladatunk
a) a hatranyos és halmozottan hatranyos helyzetii csaladok gyermekei esetében a
hatranyoknak és kovetkezményeiknek enyhitése,
b) acsoportban gondozhat6, nevelhetd sajatos nevelési igényt gyermekek esetében az
egyenld esélyekhez jutis, a beilleszkedés segitése, sziikség esetén mas
intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel egyiittm{ikddve.

2.2. Személyi feltételek
Intézményvezetd: 1 f6 a Matrai Onkorményzati Térsulds Ovodajanak és Bolesddéjének
intézményvezetdje
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Kisgyermekgondozé-nevelé - Kerekerdé Béleséde 2 16: Mind a két személy szerzett mar
tapasztalatokat korabbi munk4jabol adédéan. Egyikiik az Aprajafalva Bélcsédében megbizasi
szerz6dés keretében dolgozott kisgyermekneveléként.

Bolcsddei dajka — Kerekerdd Boleséde:1 £6

Tovéabbképzések:
- A személyes gondoskoddst végzé személyek tovabbképzésérél és a szocilis
szakvizsgarol sz616 9/2000. (VII1.4.) SZCSM rendelet alapjan kell az alkalmazottaknak
pontszerzési kotelezettségiiknek eleget tenni

Az intézmény technikai dolgozoit (karbantartd, takarité) a Szervezeti Mikodési Szabélyzat
részletezi.

Az intézmény munkajat segiti a védéns, gyermekorvos €s sziikség szerint speciélis szakemberek.
(pl. fejlesztd pedagogus)

2.3. Targyi feltételek

Targyi feltételeinket a szakmai kovetelményeknek megfelelden, megalapozottan és folyamatosan
alakitjuk ki. A gyermekek Cletkoranak, fejlettségének megfelels butorzattal, gondozisi
eszkozokkel, korszer(i jatékokkal varjuk a bolcsédés kisgyermekeket. A szabadban mozgast-,
jatékot- és életet lehetdvé tevo, biztonsigos kornyezetre toreksziink, annak érdekében, hogy
gyermekeink nevelése a legoptimalisabb targyi kérnyezetben valésulhasson meg.

A Kerekerdd Bolcsdde a telepiilés egyik csendes, forgalomtdl mentes utcajaban helyezkedik el, de
jOl megkdzelithetd a sziilék szaméra. Egy cimen taldlhaté a Matrai Onkormanyzati Tarsulds
()vodéjénak ¢€s Bolcsddéjének Fiilesmackd Tago6vodajaval. Ami a sziilok szamara is kdnnyebbség
lehet, ha a nagyobb gyermek éppen ide jar 6voddba igy nem kell két kiilsnbdzo helyre vinni a
gyerekeket. A helységek az eléirdsoknak megfelelden keriiltek kialakitasra. Rendelkezésre 4ll
tejkonyha, dolgozéi konyha és mosdé rész, iroda, mozgaskorlatozott mellékhelység, illetve két
bolcsédei csoport ellatisshoz sziikséges csoportszoba, atado helység és fiirds. A 4tads
helységekbdl nyilnak a csoportszobak, a csoportszobakbél pedig a fiirdé helységek(pelenkazo,
bilimoso, kad, gyermek we-k és mosdok). A 2022-es évtél egy bslcsddei csoport inditdsara nyilt
lehetdség. A hasznalatba vett csoportszobat a szines és valtozatos jatékeszk6zok, butorok, a kézzel
készitett dekoracidk varazsoljak otthonossé a gyermekek szdmara. Intézményiink, csoportszobank
belsd terének kialakitasa, szinviliga gyermekkézpontusigot tikrszd. A Jjatékeszkszok
mennyiségben, minéségben, anyagvaltozatossagban korcsoportoknak &s egyéni sajatossagoknak
megfeleld lehetdséget biztositanak az egészséges fejlodéshez. A készségfejlesztd, utanzéd és
szerepjatékok, babik, babok, mesekonyvek, konstrualé és épitdjatékok a nagymozgést fejlesztd
jarmivek, labdak, vizualis neveléshez sziikséges jatékok, finommotorikat fejlesztd eszkozok
biztositjdk a gyermekek zavartalan jatéktevékenységét. A hatalmas terasz is remek lehetéség a
kinti jatékra, a csaladokkal szervezett kozss programokra. A jatszéudvar kelléen napfényes de az
Ujonnan telepitett fik és az arnyékols a melegebb napokon lehetdséget ad a hiivisre hizédni.

2.4. Bolcsddei nevelés — gondozas alapelvek

A szakszer(i nevelést — gondozast az alabbi alapelvek érvényesitésével valositjuk meg, melyet
minden kisgyermekneveld atérez és legjobb tudasa szerint ezek szerint neveli-gondozza a rabizott
kisgyermekeket.

2.4.1. A csalid rendszerszemléletii megkozelitése
A csaldd rendszerszemlélet(i megkozelitése értelmében a bolesédei nevelésben elsodleges
szempont a csalad mikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan
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komplex latismo6d alkalmazdsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulépontnak tekinti. Az interakciés mintdkat a kisgyermek visszatitkrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az er6sségek hangsulyozasa 4ltal a szakember
hozzajarulhat a csalad életmindségének javitasdhoz.

2.4.2. A koragyermekkori intervencios szemlélet befogadasa
A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek
sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A bolcséde funkceidjat
tekintve alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié szemléletének alkalmazasara. Ennek
értelmében a kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmeriild fejlédésbeli lemaradasok,
megtorpanasok felismerése és jelzése.

2.4.3. A csalidi nevelés elsédleges tisztelete
A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. A bolcséde a csaladi nevelés értekeit,
hagyoményait és szokésait tiszteletben tartva és azokat erdsitve vesz részt a gyermekek
nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilék szamara lehet6vé tenni a tevékeny, kiilonbozo
szinteken és modokon megvaldsuld bekapesolddast a boleséde életébe.

2.4.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete
A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesitheté individuum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlods személyiség. Kiillonleges védelem, banasmad illeti meg.
A bolesédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a szocialis €s
a kognitiv kompetencidk fejlédésének segitésére iranyul az alapveté gyermeki jogok tiszteletben
tartasaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai ¢s
mentalis képességbeli kiillonbdzdségek iranti tolerancia kialakitasara.

2.4.5. A kisgyermekneveld személyiségének meghatarozé szerepe
A bolcsbdei nevelésben a korosztaly életkori sajatossdgaibol adéddan meghatarozd a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre €s a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitisira megfelelé szakmai kompetencidval és identitassal, kelld
tnismerettel, magas szintli tdrsas készségekkel bir6 szakember képes. Ebb6l adéddan a
kisgyermeknevels felelds a szakmai tuddsa szinten tartdsaért, gyarapitasaért, szakmai
kompetenciai fejlesztéséért.

2.4.6. A biztonsag és a stabilitds megteremtése
A kisgyermek egyéni igényeit6l fliggd bélcsddébe tortént beszoktatasra, adaptacios idészakra Ggy
tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak ujrateremtésére.
A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allanddsaga (,.sajat kisgyermekneveld”-rendszer,
felmendrendszer, csoport- és helyallandéség) ndveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgdl a
tajékoztatashoz, a jo szokasok kialakulésahoz.
A napirend folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra épiiléséb6] fakadd ismétlodések
tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatosagot eredményeznek a napi események soraban,
novelik a gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magaban foglalja a
fizikai és a pszichikai er6szak minden formajatol valé védelmet is.

2.4.7. Fokozatossag megvaldsitasa
A fokozatossgnak a bolcsédei nevelés minden teriiletét érintd barmely valtozds esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 1#j helyzetekhez valo fokozatos hozzaszoktatisa segiti
alkalmazkodasét, a valtozasok elfogadasat, az 0j dolgok, helyzetek megismerését, a szokéasok
kialakulésat.
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2.4.8. Egyéni banasméd érvényesitése

A kisgyermek fejlédéséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevel$ elfogadé, empatikus, hiteles
nevel6i magatartdsa. A bolesddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontén
érésének, egyéni fejlédésének iitemét, a pillanatnyi fizikai és pszichés llapotat, kompetencisjat,
nemzetiségi/etnikai, kulturlis és vallasi hovatartozasat. A fejlédés titemét mindig magahoz a
gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden Uj fejlédési allomasnak kiindul6pontja maga a
gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsédébe jaré kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez
igazod6 mértekben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyujté gondoskodasban és tamogatasban.

2.4.9. Gondozisi helyzetek kiemelt jelentésége

A gondozisi helyzetek a kisgyermeknevel$ és a kisgyermek interakciéjanak benséséges, intim
helyzetei.

A gondozési helyzetek megvalésuldsa sordn a nevelésnek és a gondozasnak elvélaszthatatlan
cgyseget kell alkotnia. A gondozis minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehetdségei nem korlatozédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek kielégitése
megteremti a magasabb rendii szikségletek kielégitésének feltételeit. A professzionalis gondozis,
hozzjérul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsihoz és a nevelési feladatok megvaldsulasanak
egyik kiemelet szintere.

2.4.10. A gyermekkori kompetenciakésztetés timogatdsa

A korai életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és térsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentéséggel bir a bélesédei nevelésben. Biztositani kell annak a lehet6ségét,
hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil
ismeretekhez, éiményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontin tanulds Sromét,
megerdsddjen benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartasaval, pozitiv
visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6n4llé kezdeményezéseit, megteremtve ezaltal az egész
¢leten 4t tart6 tanulas igényének, folyamatanak biztos alapjait.

3. Az intézményen beliili és mas intézményekkel torténé egyiittmiikodés
modja

3.1. Kapcsolatunk az évod4val

Az 6voda a bolesédei gondozas-nevelés utan fontos fejlédési 1épesbiok a gyermek életében. A
bdles6debol az Gvodaba torténd zavartalan atmenet érdekében az dvodapedagégusokkal lehetsve
tessziik, hogy a gyermekek pozitiv ¢lmények utjan megismerkedjenek az 6vodaval.

A hatékony egyiittm{ikdés érdekében megismerkediink az 6voda Pedagégiai Programjaval. A
bolesédei Szakmai Programot megismertetjiik az 6vondkkel, mely kiinduldsi alap lehet az
6vodéaban folyé munkahoz.

Megteremtjiik annak lehetéségét, hogy az 6vondk minél teljesebb képet kapjanak bolcsédénk
mindennapi életébdl. Biztositjuk, hogy minél t5bb alkalommal meglatogassdk a csoportjukba
jelentkezd kisgyerekeket, megismerhessék ket bolesédei tevékenység kozben. Az 6vodaba mend
gyerekekrol rovid szébeli és frasbeli tajékoztatot adunk az 6vondknek, gyerekek fejlettségérol és
a varhato nehézségekrol, ezzel is segitve a gyermek megismerését.

Az dvodaba érkezés els6 napjan az évondkkel kozdsen fogadjuk az 6vodaban a gyermekeket,
megkdnnyitve ezzel a sziil6tdl valé elvalist. Az 6vodai beszoktatds végén tdjékozédunk a
gyerekekrdl. Tapasztalatainkat felhasznéljuk szakmai munkankban,

—
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Lehetdséget adunk a sziildknek és gyermekeknek, hogy a leendd 6vondkkel mar bolcs6débe vald
jéras idszaka alatt talalkozhassanak, sziil8csoportos beszélgetések, sziil6i értekezletek, bdlesddei
bucstztatd alkalmdaval, vagy a hétkéznapok soran.

3.2. A sziilékkel valé egyiittmiikddés, a veliik valé kapcsolattartis formai

A bélesédei szolgaltatasrol sz616 tijékoztatas helyi médjai
o A bolesddei szolgaltatasrol, az igénybevétellel kapcsolatos informacidkrol a szillék
tajékozodhatnak az dvodaban, a fenntarté honlapjardl, valamint az intézményndl tett
személyes latogatds alkalméval. Ugyanakkor a haziorvos, a védéné értesitésével is
tajékoztatjuk a lakossagot a szolgaltatasrol.
e Tovabbi tajékoztatasi lehetdségek:

o szérélapok, informacios anyagok elhelyezése kozépiiletekben, hirdet6tablakon

o lakossagi forumok (falugyiilés, kozmeghallgatas)

o haziorvos, szocidlis szolgaltatast végzok tajékoztatasa

o telepiilési honlapon torténd tajékoztatas

e A bolcsddei életrdl sz616 tajékoztatas modjai:

o A bolcséde irodajaban 1évd szabélyzatok dossziéban a Bolcsodei Nevelés és
Gondozas Szakmai Programjaval kapcsolatos minden informacié megtalalhat6 a
sziil6k szamara. Szakmai programunk egy olyan tajékoztatd, melybdl megtudhatd,
hogy milyen értékeket kozvetit bolesddénk, hogyan teremtjilk meg a csaladdal
egyiitt a gyermek optimalis fejlodését eldsegitd feltételrendszert.

o A bolesddei 4ataddban talalhaté falitjsigokon fellelheté az étlap, hézirend,
napirend, hetirend, valamint az aktualis informéciok.

A Kapesolattartis és a tdjékoztatas folyamatos, melynek tovabbi lehetéségei:
3.2.1. A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célja a csaldddal vald kapesolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilék otthoni
komyezetben valé megismerése. Lehetdség szerint az elsé csaladlatogatasra a beszoktatds
megkezdése elbtt, a kisgyermek ébrenléti idejében kerill sor. A csaladlatogatas arra is lehetdséget
nytjt, hogy a sziilé bévebben informalodjon a bolesédei életrél, jobban megismerje azokat a
kisgyermeknevelSket, akikre gyermekét bizza. A csalddlatogatds fontos szintere a bizalmi
kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késébbi j6 egyiittmitk6désnek.

3.2.2. Beszoktatas (adapticid) — sziilével torténé fokozatos beszoktatas
A sziil6vel torténd fokozatos beszoktatas a csaldddal valé egyiittmiikodést helyezi el6térbe. Az
anya , az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermekneveld és a gyermek
koz6tt az érzelmi kotddés kialakuldsit, ezzel a gyengéd atmenetet, az Gj kornyezethez val6
alkalmazkodast. A sziilével torténd fokozatos beszoktatds folyamata soran a kisgyermekneveld
tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziil informaciot nyujt a bolesddei nevelés tartalmarol és a
kisgyermekfejlédés sajatossagairol.

3.2.3. Napi kapcsolattartas
A napi kapesolattartas célja a rovid, kdlesonds informalas a kisgyermek érzelmi éllapotarol,
hangulatarél, az 6t érintd napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasa is ezen alkalmakor keriil sor. Az interakcis helyzetet a pozitiv hangvetel
jellemzi, de a negativ eseményekr8l is tényszerl tdjékoztatds torténik, a szakmai etikai
szabélyoknak ¢s az id6kereteknek megfelelen.
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3.2.4. Egyéni beszélgetés
Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlédésérdl szol6 részletes, kilesonss tajékozodast vagy a
hosszabb megbeszélést igényl6 kérdések, neveldsi problémdk kozos atgondolasat szolgald
talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziils, a kisgyermekneveld, a bolcsédevezetd. A szakmai
kompetencidn tilmené kérdésben kérhets egy€b szakember kdzremitkddése.

3.2.5. A sziilécsoportos beszélgetések

A sziil6csoportos beszélgetések : a bolesédei neveldsi évek soran legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jard kisgyermekek sziileit foglalkoztaté aktualis
nevelési téméakrél. A csoportos beszélgetések a kisgyermeknevelSk vezetik, a sziildkkel kialakitott
partneri viszonyra épitve. A problémak megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a sziiléi
kompetenciaérzés megtartsat. Lehetéség van az egymastél hallott helyzetkezelési modok
tovabbgondolésara, ezéltal a sajat viselkedésrepertoar bévitésére. A kisgyermeknevelokts] kapott
indirekt megerdsitések befolyasolhatjék a sziildk nevelési szokasait.

3.2.6. SziilGi értekezlet
A szilli értekezlet a sziilék altalanos és az adott gyermekesoportra vonatkozé tajékoztatast,
valamint a gyermekeket érinté, a sziilékkel kézdsen meghozand6 dontések eldsegitését szolgélja.
Egy nevelési éven beliil harom alkalommal célszerii sziiléi értekezletet tartani (beszoktatas elétt,
a beszoktatast kovetden és a nevelési év vége felé), de a bolesddét, vagy az adott gyermekcsoportot
érint6 kiilonleges helyzetekben rendkiviili sziil6i értekezlet Gsszehivasara is sor keriilhet.

3.2.7. Szervezett programok
A sziilokkel egyiitt szervezett szines programok sikere a bolcsddék sziilbkkel valéd jo
kapcsolattartisat jelzik. Segitik a sziiléket a gyermekek nevelésében, lehetdséget adnak
ko6zOsségi élmények megtapasztalasara, a bolcsddében foly6 szakmai munka megismerésére, a
jatékos, jo hangulatt kizos idétsltés soran.

3.2.8. Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt t4jékoztatasi formak kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tdjékoztatok, hirdetdtablak, honlap, szérélap, kézosségi oldalakon valé megjelenések lehetdséget
adnak az ismeretterjesztésre.

3.3. Egyiittmikodés a tirsintézményekkel, szakemberekkel

Kapcsolatunk a kornyezé telepiilések bolcsédéivel.
A legkozelebbi boles6dét miksdtetd telepiilések (Batonyterenye, Salgétarjan) bolcsddéivel is
szoros szakmai kapcsolatot épitiink ki és apolunk

3.3.1. Kapcsolatunk a Csaldd és Gyermekjoléti Szolgdlattal,

A térsadalmi folyamatok nem kivanatos hatdsa és egyeb okok miatt a csalad funkeidi sériilhetnek.
Ezekben az esetekben kellé tapintattal és koriiltekintéssel segitjiik a csaladokat, hogy minél
credményesebben teljesithessék feladataikat. Gyermekintézmény 1évén természetes, hogy az
egyéni sorsokkal valé t6r6dés, a csaladgondozas, az elesettek segitése fontos feladatként jelenik
meg programunkban.

Célunk, hogy feltdrjuk mindazon koriilményeket, amelyek a gyermekek fejlédését hatranyosan
befolyasoljak.

Feladatunk, hogy a bsles6débe jaro gyerekek csaladi helyzetével megismerkedjiink. Problémas
esetben a gyermekvédelmi feleléssel kézdsen kijeloljiik a segitségadds modjat a hétranyok
csokkentéséhez, a csaladgondozés és az egyeni banasmod keretei kozott.

A titoktartdsi kételezettség minden, csaladokat érinté kérdésben érvényesiil.
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A béleséde mint jelzérendszerbe tartozo intézmény, kdtelességének és feladatanak tekinti a Csalad
-és Gyermekjoléti Szolgalat felé vald jelzést, igy jo kapcsolatot alakitunk ki az ott dolgozo
munkatarsakkal, haziorvosokkal. Felismerjiik a testi, lelki, fizikalis bantalmazas, elhanyagolas
jeleit, és a veszélyezettséget jelentjiik. Sziikség esetén esetmegbeszélésen, jelzérendszeri
gyiiléseken vesz részt a kisgyermekneveld.

3.3.2. Kapcsolatunk az egészségiigyi intézményekkel
Cél: egyiittmiikodés véddndkkel és a gyermekorvossal az egészségiigyi szokasok, az egészséges
életm6d kialakitasaban.
Kapcsolatunk kiterjed a kdvetkezdkre:
a) javaslat bolcsodei felvételre,
b) csaladlatogatas el6tti, illetve csaladlatogatashoz kért informécio,
¢) évkozben felmeriild probléma megoldasa,
d) korzeti védénok bejarasa bolcsodénkbe, amely tajékozodason és tapasztalateserén alapul,
e) gyermekorvos egylittmilkddése kiilon megallapodas szerint.

Fontos a bdlcsédében az egészségvédelem és a prevencid. Az egészségnevelés Osszetartozik a
gondozassal, a szomatikus, a pszichés, az érzelmi, az értelmi, akarati neveléssel, valamint a
szocialis fejlodéssel.

3.3.3.Kapcsolatunk a kozmiivelGdési intézményekkel
Els6sorban az vodaba késziild gyermekekkel meglatogatjuk a telepiilés integralt kozdsségi
szinterét és a mellette 1€v0 jatszoteret.

3.3.4. Kapcsolatunk a gyermekélelmezéssel

Cél: egyiittm{ikdés fenntartisa a gyermekélelmezési konyhéval, a mindségi élelmezési rendszer
miikddtetése és a korszerl taplalkozasi elvek alkalmazasa érdekében.

A korszerli csecsemd és kisgyermek taplalkozasi elveken alapuld étkezés biztositasa érdekében
szoros kapcsolatot dpolunk a gyermekélelmezési konyhaval. Kozos programokat terveziink annak
érdekében, hogy a sziilokkel egyiitt a kisgyermekek élelmezése a legegészségesebben
val6sulhasson meg. Egyiittmiikodésiink eredménye lehet, hogy a tapldlék mennyiségileg és
minbéségileg helyes osszetételll, a higiénés kovetelményeknek megfelelé €és korszerl
konyhatechnikai eljarasokkal elkészitett, élvezhetd és a gyermekek diétajanak megfeleld.
Elégedettségi mérésiink kiterjed a gyermekélelmezési konyhaval valé kapcesolatunkra és a sziilok
gyermckétkeztetéssel kapcsolatos véleményére.

3.3.5. Kapcsolatunk a képzd intézményekkel

Igény esetén egyiittmiikddési megallapodas alapjan terephelyet és a gyakorlati munkira
felkésziilési lehetéséget biztositunk a szakos hallgatdk, didkok részére. Boles6déinkbe fogadjuk a
kozépiskolai nappali képzésben résztvevd és az érettségi vizsgat 2016. januar 1-ét kdvetden
megkezdd tanulokat, az érettségi vizsga megkezdése elétt az 50 Ora kozosségi szolgalat
teljesitésére.

3.3.6. Kapcsolatunk szakmai szervezetekkel, civil szervezetekkel

Bélesédénk. kisgyermekneveldi kapcsolodhatnak a Magyar Bolesdédék  Egyesiiletének
munkéjahoz. A helyi civil szervezetekkel valo kapcsolatunk a bélesédei programok megvalositasa
soran kerlilnek el6térbe.

3.3.7.Kapcsolatunk a pedagogiai szakszolgalattal

Az atlagostol eltéréen fejlédsé gyermekek korében kifejtett nevel6-gondozoé munkdnkat a
pedagégiai szakszolgalat segiti. Bolcsédéinkben a korai fejlesztés keretében - a fejlodési
elmaradas, sériilés korai életszakaszban torténd felismerését kovetden - a sériilt kisgyermeket
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nevelé csaladokat segitjiik. Arra toreksziink, hogy a gyermek sériilt vagy lassabban kialakulg
készségeinek fejlesztését helyben, logopédiai, gyogypedagdgiai, mozgasfejleszté és egyecb
terapids szolgaltatasokkal tamogassuk, A szakszolgilat szakembereivel partneri  kapcsolat
kialakitasat kezdeményezziik, team munkéban folyamatosan tajékozodunk a gyermekek fejlodési
litemérol.

4. A feladatellatas szakmai tartalma, modja, a biztositott szolgaltatasok
formai, gondozssi, nevelési, fejlesztési feladatok

4.1. A csalidok timogatasa, annak erdsségeire épitve a sziiléi kompetencia fejlesztése
A bdlcséde, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba keriil§ elsé gyermekintézmény jelentds
szerepet t6lt be a sziilsi kompetencia fejlesztésében. A csaldd erOsségeinek megismerése,
tamogatésa a pozitivumok kiemelésével valosul meg.
A csaladi és bolcsddei nevelés Osszhangja, a sziilok és a kisgyermekneveldk kozotti egyenrangu,
konstruktiv, kdlcsénds bizalmon alapul6é partneri kapcsolat clengedhetetlen feltétel a
kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziilé ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja
szokdsait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a kisgyermeknevelt a gyermek
ismeretén alapulo differencialt, egyéni bandsméd kialakitdsaban. A kisgyermekneveld, mint
szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a sziilok igényeihez igazodva kozvetiti a kora
gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket, moédszereket.

4.2. Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa
A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentalésa, timogatasa,
a harmonikus testi és lelki fejlédéséhez szikséges egészséges €s biztonsagos kdrnyezet
megteremtése.
A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valosul meg.
A rugalmas, a kisgyermek ¢letkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz igazodé
napirend biztositja az életkornak megfelelé viltozatos és egészséges taplalkozast, a jaték, a
mozgas, a szabad levegén val6 aktiv tevékenység és pihends feltételeit. Az egészséges életmod, az
egészségesnevelés érdekében térekedni kell az alapvet6 kultirhigiénés szokasok kialakitéséra.
A prevencios feladatok megvaldsitésaba sziikkség esetén specidlis szakemberek is bevonhaték:
gyermekorvos, gyogypedagégus, pszicholdgus stb.
Evszakhoz, id6jérdsi viszonyokhoz igazodé rugalmas napirenddel biztositjuk a szabad levegén
val6 aktiv tevékenységet, (jatékot, mozgast) és pihenést. Sok zoldség és gyumolcesfogyasztas
mellett igyeksziink a cukor, és cukros ételek bevitelét csOkkenteni, valamint a gyermekeket ragasra
0sztdndzni. Folyadékpétlasra elsdsorban a vizfogyasztast szorgalmazzuk.

A higiénés szabalyok betartisa az alibbi eszkozokkel torténik
a) tudatos testdpolasi szokédsokat alkalmazisa a gondozasi miveletek sorin
b) étkezések el6tti kézmosas
¢) papir zsebkendd, papirszalvéta hasznalata
d) a flirdészobaban a higiénés szabalyok betartasa: pelenkazo asztal, bili, WC fert6tlenitése,
kézfertotlenités
€) acsoportszoba gyakori szelldztetése
) napi, heti, takaritas szell6ztetés
g8) é4gynemi csere kéthetente, illetve sziikség esetén
h) t6r6lkdz8csere hetente, illetve sziikség esetén

4.3. Az érzelmi és tarsas kompetenciik fejlesztése
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A biztonsagot nyujté neveli magatarts magaban foglalja a szakember érzelmi elérhet6séget €s
hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald dsztdnzést, a pozitiv és biztatd lizenetek rendszeres
kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatdrok megfogalmazasat. A kisgyermek bolcsbdébe torténd
keriilése t6bb lehet6séget teremt a tirsas kapcsolatok megtapasztaldsara. Az egylittlét helyzetei az
énérvényesités, a tolerancia, az empatia gyakorldsinak szinterei, amelyek hozzajérulnak az
érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztéséhez.

Térekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok iranti nyitottsag megorzeésére.
A kisgyermeknevelé feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi krnyezet biztositasa, a kommunikaciés kedv felkeltése és
fenntartasa a bolcsédei nevelés-gondozas minden helyzetében, monddkak, énekek, versek, mesek
kozvetitésével.

Kiilonds figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényti, illetve korai fejlesztésre s gondozasra
jogosult és a hatranyos helyzetli gyermekek tarsas és érzelmi kompetencidinak fejlesztésére
sziikség esetén mas segitd szakemberek bevonasaval is.

4.4. A megismerési folyamatok fejlodésének segitése
A kisgyermek érdeklddésének erésitése a jatékos felfedezés és a cselekveses tanulas
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével és a megfelel6 kdrnyezet
kialakitasaval torténik. A bolesédei nevelés-gondozds helyzeteiben a szakember ismeretet nyujt,
segiti a batoritd, 8szténzo neveldi magatartas.

4.5. Bilcsédei nevelés fobb helyzetei

Alapvets szempont, hogy a bolcsddei élet a kisgyermek szdmara élményt nyujto, részvételre
motivald, tanuldsi tapasztalatokat biztosité legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitasanak modszertani alapja az egyéni banasmadd érvényesitése, a gyermek pozitiv nalldsagi
torekvéseinek, énértékelésének erdsitése.

el6segitése, melyhez hozzatartozik a személyi és targyi kornyezettel valé harmonia. Lehetoséget
kell biztositani a kisgyermek szamara ahhoz, hogy viselkedésmintat és segitséget kapjon optimalis
és sokoldald fejlédéshez és szocializacidjahoz.

4.5.1. Tanulas
A teljesitményelvérashoz kotott, erSltetett ismeretgyarapitasnak a bélcsddében nincs helye. A
bolesédei nevelés teriiletén a tanulas fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulas, minden
olyan tapasztalat-, illetve informéacidszerzési folyamat, amely tartos véltozast idéz eld a
viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint elésegiti, hogy a gyermek megismerje dnmagat
és kornyezetét. A tanulas a gyermek korabol és fejlettségébél adodo tevékenységekbe agyazottan
torténik.
A tanuls legfontosabb iranyitoja a személyes kivancsisdg, az érdeklddés.
A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felnGttel
és a tarsakkal vald egyiittes tevékenység és a kommunikaci6. A tanulds formdi az utanzas, a
spontén jatékos tapasztalatszerzés és szokéskialakitasa. A kisgyermeknevelonek a sajatos nevelési
igényti, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermekek esetében szem eldtt kell
tartania, hogy naluk mas jellegii és hosszabb idét vesz igénybe a tanuldsi folyamat.
A beszéd a kisgyermekkori tanulis nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsagos és timogatd kdrmyezetben zajlé felndtt-gyermek ¢€s gyermek-
gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi szilkségleteit,
akiknek nem a magyar az anyanyelviik.
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4.5.2. Gondozis

A gondozds bens6séges interakcios helyzet a kisgyermeknevel és gyermek kozott, amelynek
elsédleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.

A személyes és szocidlis kompetencidk kialakulisanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemoOkoratol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy
probélkozni, hogy kozben érzi a kisgyermeknevel6 figyelmét, biztatasat, tAmogatd segitségét.
Sikeres probalkozasait a felnbtt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az
egylttmikodési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras,
Lényeges, hogy elegendd idé alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa
gyakorlast igényel. A felnéttel valé kommunikacié érzelmi téltése, a kisgyermeknevel6nek a
gyermekr6l adott jelzései kihatnak az Onelfogadasra, a személyiség egészséges alaklasara. A
gondozas minésége jelentés mértékben befolyasolja a szokasok kialakuldsat és az 6nallosodés
folyamatat.

4.5.3. Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevekenysége, ami segit a vildg megismerésében és
befogadasaban, elésegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlédést. A kisgyermekneveld a jaték
feltételeinek (megfelels hangulat, hely, idé, eszkdzok) biztositasaval és nevelsi magatatrtasival
tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A kisgyermeknevel$ a
gyermek igényeitSl és a helyzettol figgben kezdeményez, esetenként mintat nyujt, szerepet vallal
a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesitheti. A jaték ad elsésorban lehetdséget
a tarsas kapcsolatok alakuldsdra. A kisgyermeknevelével, a tobbi gyermekkel val6 egylittlét
Orémforras a kisgyermek szamara, a tarsak viselkedése mintat nytijt, segitve a szocialis képességek
fejlodését.

A jaték fejlodésének folyamata:

A jaték alapja, a csecsemdk manipuldcidja. A bslcsédés kort gyermek 6 tevékenysége a gyakorld
jaték, mely masfél éves kortél alakul ki. Ezt a jatékot a funkcié Sroméért gyakorolja, kiilonbozo
mozgasokat, miiveleteket utanoz.

Két éves kor koriil megjelenik az én-tudat. Az »€n akarom”, ,én idézem elé” a jatékban is
megfigyelhetd.

Hérom éves korban a gyermekek szeretnének hasonlitani a kornyezetiikben 1évé felnéttekhez,
utanozzak oket, elkezdenek szerepet jatszani.

Boles6dés korti gyermekeinkné] a gyakorléjatékot tartjuk a legfontosabbnak, mert valtozatosan
lehet alkalmazni.

A hang és beszéd gyakorlasa fokozza beszédkedviinket, gyarapitja székincsiinket. Ezt rovid
mondokak mondogatasaval, kitalalt szoveggel, jatékos mozdulatok ismétlésével veégezzik.

A mozgést gyakorlé jaték soran, cgy-egy mozgas miiveletet ismételnek, a sikeres végrehajtas az
Orém forrasa.

Eszkdzokkel valo jatszas kdzben rakosgatjik, tologatjék a targyakat, gyakran mozgéssal kisérve.
Ezekbdl a tevékenységekbél alakul ki az €pitd és konstrualé jaték.

Alkotd jaték soran megtapasztaljadk a kiilsnb6z6 anyagok tulajdonsagait (viz, papir, gyurma,
homok) fejlddik képzeletiik, kreativitdsuk, sok ismeretet, tapasztalatot szereznek.

A bolcsddei csoportunkban a legjobb feltételeket biztositjuk gyermekeinknek. Szdmukra a
kisgyermekneveld személye a legfontosabb. O biztositja a jatékhoz sziikséges id6t, helyet, Iégkort,
ha kell 6tleteket ad, segitséget nyujt.

4.5.4. Mozgas
A csecsemd- és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformak kialakulasénak és fejlodésének
id6szaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szdmukra 6romforras a mozgas. Ezért a

e
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szobdban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a mozgésfejlesztd
jatékokat. A jatékeszkdzokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az érdeklédést, fenntartsak a
mozgasaktivitast és hasznélatuk biztonsagos legyen.

Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét és a veszélyforrasok kikiiszobolését.
Csecsembknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendd hely all
rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok.

A nagymozgasos jatékokra a szabadban az udvaron és a teraszon tobb lehetdség nyilik, mint a
szobaban. Még t5bb lehetdséget kinal a benti nagymozgésos jatékokkal felszerelt kiilon helyiseg
hasznélata. Minél véltozatosabb mozgasra van lehetdsége a kisgyermekeknek, annal nagyobb
oromiiket lelik a jatékban.

A mozgésfejlesztd eszk6zok hasznalata soran a kisgyermekek szabadon prébalhatjak, végezhetik
az egyes mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinaciéjuk, harmonikussa valik a mozgasuk. Az
6nallosagi torekvések tamogatisa sordn a gondozasi miiveletekben valo aktiv részvétek
lehetdséget ad a praktikus mozgasok gyakorldsara, finomitasara.

4.5.5 Mondoka, ének

A bolcsédében sokrétli zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kdrmyezet
hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevel6 ének- és beszédhangja, spontan dudolgatasa,
ritmusos szdvegmonddsa, a dallam és ritmushangszerek hallgatisa, megszolaltatasa, a ko6zos
éneklés. A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
allapotahoz igazodo, felelosséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok,
népdalok és értékes zenemiivek felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai
érzékenységét, zenei 1z1€sét, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbéléset.

A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv
érzelmeket kelt, 6romélményt, érzelmi biztonsdgot ad a kisgyermeknek. Az ismétlodések, a
jatékos mozdulatok meger6sitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az
anyanyelv, a zenei anyanyelv elsajatitdsat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek
lelki egészségéhez, valamint a csoportban a derlis, baratsagos légkor megteremtéséhez. A
bolesédében végzett zenei nevelés eredményes megvalositasa lehetdséget nytjt a kisgyermek
tovabbi zenei fejlédésére.

4.5.6. Vers, mese

A vers, mese nagy hatdssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen belil a beszéd,
a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlédésére), valamint a szocidlis fejlodésre. A vers
elssorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A
verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikicidés helyzet, igy egyszerre
feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsiganak. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mds helyzetekben nincs
lehetbsége. A kozos mesélés élménye segiti az aktiv szokines kialakulasat és a vilagrol vald
ismeretek megszerzését.
A bblesddében a népi €s az irodalmi miiveknek egyarant helye van.
A helyzetek alakitasat, alakulsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakad6 igényei
befolyasoljak elsdsorban.
A mesélés, verselés, éneklés megjelenési formai:

a) Ko6z0s képeskOnyv nézegetés

b) Mondobkazas, éneklés Slbeli jatékokkal

¢) Versek, énckek a hangulat fokozaséara

d) Monddkak mozgasos jatékokhoz

e) Eneckes korjatékok jatszasa

f) Eneklés, ritmus hangszerek hasznalatéval

g) Csendes mesehallgatas elalvas elott.
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4.5.7. Alkot6 tevékenységek

Az 6r6m forrdsa maga a tevékenység — az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az dnkifejezés -,
nem annak eredménye. A kisgyermekneveld feladata a targyi feltételek és elegendd id6 biztositasa,
az egyes technikdk, eszkézhasznalat megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi igényének megfelelé
technikai segitségnyujtassal az alkotékedv ébrentartisa.

A kisgyermek alkotdsanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az alkoté
tevékenységek iranti érdek]6dés fenntartasat és az alkotasbdl fakadé 6rom személyiségfejlédésre
gyakorolt pozitiv hatésainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkoté tevékenységi formik a
bdlcsédében: nyomhagyé eszkdzok hasznélata, firkalds, gyurmazas, ragasztas, gyiirés, tépés,
ujjfestés vagy vastag ecsettel festés.

4.5.8. Egyéb tevékenységek
Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet koz6s eldkészitéséhez és megoldasahoz, a kornyezet
aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kémyezetrél valé gondoskodéshoz kapcsolédnak (pl.
babafiirdetés, virdglocsolds, 6szi falevelek gereblyézése, kardcsonyi siliteményszaggatas,
gytimolcssalata készitése stb.). Az 6rom forrasai az »€n csindlom” élményének, a egylittességnek,
a koz6s munkdlkodasnak és a tevékenység fontossaganak, hasznossdganak 4télése. A
kisgyermekek barmikor bekapcsolédhatnak és barmikor kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon
fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehet6séget nyujtanak az
egytttmiikddésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati Osszefliggések felfedezésére, megértésére.

4.6. A bolcsddei nevelés megvalésitasanak sajatos feltételei

4.6.1. ,,Sajat kisgyermeknevel6” — rendszer
A kisgyermekneveld a bolcsddei nevelés szakembere, aki személyiségével, neveldi attitiidjével
mintat jelent a csaladok és a gyermekek szamara egyarant.
A ,sajat kisgyermekneveld” — rendszer a biztonsag és a stabilitas megteremtésének szabalyan
alapul. A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy
kisgyermeknevel6hdz. A ,,sajat kisgyermeknevels” szoktatja be a gyermeket a bélesédebe, €s a
bdlcsddébe jaras egész idbtartama alatt 6 a kisgyermek nevel8je (felmendrendszer). O kiséri
figyelemmel a kisgyermek fejlodését, tartja szamon az egyes fejlédési allamoasokat, vezeti az
ehhez kapcsol6d6 szakmai dokumentacit és felel8sséggel tartozik a rabizott gyermekekért.
BélesGdéinkben egy-egy csoport miiksdik, amely két-két 6 kisgyermekneveléhoz kapesolodik.
A ,sajat kisgyermeknevel6” — rendszerben tSbb figyelem jut minden gyermekre, szamon lehet
tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémait, szokésait, elsésorban a »sajat kisgyermeknevels”
segiti 4t 6ket a bolcsédei élet soran adodo nehézségeken.

4.6.2. Gyermekcsoportok szervezése

A bolcsddében a gyermekcsoport 1étszama jogszabaly altal meghatarozott. Az el6irtnal magasabb
csoportlétszam nem fogadhaté el, mivel a mindségi bolcsddei nevelést az életkornak és a sajatos
igényeknek megfelels felndtt-kisgyermek arany garantdlja.

A bolesddei nevelés alapelveinek megfeleléen a kisgyermek a bolcsédébe jaras teljes id6tartama
alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar, hiszen bolcsédénk egy csoportos. Eletkor szerint
homogén és vegyes csoportok egyarant eléfordulnak. A szakmai elveknek megfelelébb az életkor
szerinti homogén csoport, mert a gyermekek kézotti nagy egyéni killonbségek kezelése homogén
csoportban konnyli feladat és a vegyes korcsoport elényei a bolesédés korban kevésbé
érvényesiilnek, mint a kés6bbi életszakaszokban.

4.6.3. Targyi feltételek



BOLCSODE SZAKMAI PROGRAM

A kisgyermeket koriilvevd tirgyi koryezetet — a bolcséde épiiletét, jatszéudvarat és egyeb
helyiségeit -, a jogszabalyi és szakmai elSirasok, a csoportokba jaré kisgyermekek 1étszama,
Sletkora, igényei alapjan agy alakitjuk ki, hogy az biztonsagos legyen ¢s a bolesédei nevelés
megvalositasat szolgalja.

4.6.4. Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszdmithatd, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithatosagot, az aktivitas €s az
onallosodas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy kell kielégiteni,
hogy kézben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tdjékozodhassanak a
varhaté eseményekrdl, kiiktatédjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsd
nyugalmat is biztositja. A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori dsszetételétol, fejlettségétol,
sziikségleteitdl, de befolyasoljak azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és egyéb tényezok
is. A napirend kialakitisdnak tovabbi feltételei a személyi allandosdg (,,sajat kisgyermekneveld”
— rendszer), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsédei dajkaval valé dsszehangolt
munka, a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.

5. A bolcsédei ellatas igénybevételének médja

A bdlesidébe a felvétel Snkéntes, kérelemre torténik, melyet a torvényes képviseld terjeszthet eld.
A gyermek bolcsddébe torténd felvételét a szilld hozzajarulasaval a korzeti védond, a hazi
gyermekorvos, vagy haziorvos, a csaldd- és gyermekjoléti szolgdlat és a gyamhatosag is
kezdeményezheti.

Bolesddében a gyermek huszhetes koratol nevelhetd és gondozhatd, ha a harmadik életévét janudr
1-je és augusztus 31-e kozott tolti be, az adott év augusztus 31-éig; ha szeptember 1-je és december
31-e kozott tolti be, kovetkezd év augusztus 31-€ig, ha a sziild, térvényes képviseld nyilatkozik
arrdl, hogy a gyermek napkozbeni ellatasat eddig az iddpontig bolesddei ellatas keretében kivanja
megoldani.

Ha a gyermek harmadik életévét betoltdtte, de testi vagy értelmi fejlettségei szintje alapjan meg
nem érett az 6vodai nevelésre, és 6vodai jelentkezését az orvos nem javasolja, bolcsidei ellatas
keretében gondozhatd, nevelhetd a gyermek negyedik életévének betsltését kovetd augusztus 31-
ig.

A bolesédei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig
vehet részt, amelyben a hatodik életévét betdlti.

Bolesodei ellatas keretében azon gyermekek ellatdst kell biztositani, akiknek sziilei, torvényes
képviseléi, munkavégzésiik, munkaer$ piaci részvételt eldsegité programban, képzésben valo
részvételiik, nappali rendszer(i iskolai oktatasban, a nappali oktatds munkarendje szerint szervezett
felnétt oktatasban, felsGoktatdsi intézményben, nappali képzésben valo részvételilk, betegségiik
vagy egyéb ok miatt napk6zbeni ellatasukrol nem tudnak gondoskodni.
A bolcsddei felvételi kérelmek benytjtasdra minden év majusaban — el6re meghirdetett napokon
— tovabb4 az év folyaman folyamatosan van lehet6ség, amennyiben van iires féréhely.
A bolcsddei felvételnél eldonyben kell részesiteni
e haa gyermek sziil6je, mas torvényes képviseldje a felvételi kérelem benytjtasat kovetd 30
napon beliil igazolja, hogy munkaviszonyban, munkavégzésre iranyuld egyeb
jogviszonyban all
e arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
a harom vagy tdbb gyermeket neveld csaladban él6 gyermeket,
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e azegyediil 4116 sziil6 altal nevelt gyermeket,
® nevelésbe vett gyermeket.

A felvételi kérelmet az Intézmény intézményvezetdjéhez kell benytjtani. A dontésrdl az
intézményvezeté — a majusi felvétel esetén — minden év majus 25. napjaig irasban értesiti a
sziil8t/torvényes képviselt.

Ha a torvényes képviseld az intézményvezetd dontését vitatja, az arrdl szol6 értesités
kézhezvételétdl szamitott 8 napon beliil a fenntartchoz fordulhat. A fenntarté hatarozattal dént.
Az ellatas igénybevételének feltételeit, médjat a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat, és annak
melléklete, a Felvételi Szabalyzat tartalmazza.

A bolcsddei beiratkozds iddpontjat a fenntarté hatarozza meg.

A felvételi kérelemhez csatolni kell:
a) munkaltatd igazolasa
b) orvosi igazolas

Amennyiben a felvételi kérelem — féréhelyhidny miatt — nem teljesithetd, a térvényes képviseld
kérelmére a ,vardlistira” vesszitk és iiresedés esetén az elhelyezés id6pontjardl irasban és
telefonon értesitjiik.
Szintén vardlistara keriil az a gyermek, aki a felvételi eljaras sordn felvételt nyert, &m boélcsédei
férohelyét a felvételi kérelmen jelzett id6ponthoz képest egy hénapon beliil nem veszi igénybe, ha
mas igazoltan indokolhaté felvételi kérelem teljesitése — az indokolatlanul lefoglalt féréhely miatt
—nem lehetséges.
A bélesédei ellatds megkezdésekor az intézmény vezetbje a torvényes képviseldvel megallapodast
kot, amely tartalmazza:

a) az ellatas kezdetének idépontja

b) aszemélyi téritési dij megallapitisara és megfizetésre vonatkozo szabalyokat

¢) anyljtott szolgaltatasok és ellatasok tartalmat és modjat

d) azintézményi ellatss iddtartamat ( a hatdrozott vagy hatéarozatlan id6tartam)

¢) az ellatds megsziintetésének modjait,

f) agyermek és torvényes képviselsje személyazonosito adatait,

g) szild vagy torvényes képviseld nyilatkozatat a tajékoztatds megtorténtérol

Ellatasi korzeten kiviilrdl érkezé gyermekek fogadasa

Az intézménylink korzeten kiviili gyermekeket csak abban az esetben fogad, ha a korzetben é16k
igényeit kielégitettiik, és van szabad kapacitasunk. Mikédési célunk, hogy intézményi
szolgaltatast igénybe vevd sziilok szamdra, lehet6vé tegyiik, hogy gyermekiik feliigyeletét
megoldva munkdt vallalhassanak, olyan képzésen vegyenek részt, amely eldsegiti
elhelyezkedésiiket.

Téritési dij

A gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. térvény 148. § (1)-
(3), valamint (5) bekezdése alapjan az intézményi ellatdsért téritési dijat kell fizetni

A téritési dij megfizetésére a sziili feliigyeleti joggal rendelkez sziild, vagy mas torvényes
képvisel6 koteles. A személyi téritési dijat egy dsszegben minden honapban az ellatasra iranyuld
megallapodasban is megjeldlt targyhé 10 napjaig a Matrai Onkormanyzati T4rsulds 55400084-
11060008 szamu szdmlajara postai csekken vagy 4tutalassal megfizetni,

A boleséde az igénybe nem vett étkezésre befizetett téritési dijat, talfizetésként a kovetkezd
hoénapra elszamolja, vagy az elldtas megsziinésekor visszafizeti. Ha a sziilé a személyi téritési dijat
vitatja, illetve annak csokkentését vagy elengedését kéri, akkor a Fenntartéhoz fordulhat és kérheti
a feliilvizsgalatot.
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A téritési dijat Métraterenye Kozség Onkorméanyzatinak Képviselo-testiilete, mint az
intézményiinket fenntarté tarsuldas székhelye hatdrozza meg. A téritési dij rendeleti
szabalyozasihoz, mint a tarsulds tagjanak, Matranovak Kozség Onkorményzata Képviseld-
testiiletének hozzajarulasa is sziikséges.

A Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bdlcsddei, mini bdlesédei és ovodai
gyermekétkeztetés igénybevételéhez a sziild a 328/2011. (X11.29.) Korm. rendelet 6. melléklete
szerinti nyilatkozatot benyujtja az intézményvezetdnek.

Az intézményi téritési dij Ssszege a szolgdltatasi onkoltség és a kozponti koltségvetésrdl szolo
torvényben biztositott tdmogatas kiilonbozete. Az intézményi téritési dijat a fenntarté kiilon
hatirozza meg a gondozasra valamint a gyermekétkeztetésre vonatkozdan. Az intézmeényi téritési
dij megallapitasanal a fenntartd, a személyi téritési dij megallapitasandl az intézményvezetd a
Gyvt. 146-151. §-aiban foglaltak szerint jar el.

6. Szakmai Dokumentacio

A boleséde a gyermek fejlddésének nyomon kovetése, a fejlodési folyamat alakuldsardl valo
tajékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott médon dokumentéciot
vezet.

A) Dokumentum megnevezése B) Megjegyzés

C) A nevelé-gondozo szakmai munka alapdokumentumai

1. A Bobles6dei Nevelés  Orszagos [ 0TSZ4gos program

Alapprogramja
2. Bolcs6de Szakmai Programja helyi program, tévenként feliilvizsgaljuk
3. Bolcséde éves munkaterve éves terv, évente értékelésre keriil

D) Bdélcsodei csoport dokumentuma

1. Csoportnaplo (Magyar Bolesodék naponta vezeti a kisgyermeknevelo
Egyesiilete altal ajanlott)

2. Napirend 6szi-téli, és tavaszi-nyari
3. Gondozasi, liltetési, altatasi rend aktualisan valtozik, csoportszobédkban
megtalalhat6
E) Gyermek egyéni fejlodésének dokumentumai
1. Sziil6i kérdoiv bolcsddébe 1épéskor a sziild tolti ki
e ., 3
\\‘—"\“:"-:::f 22 _,._/
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2 Egyéni fejlodési naplo — mddszertani| A naplét a gyermek ,Sajat |
utmutatoban fellelhets kisgyermekneveldje™ vezeti, negyedévente,

a) csaladlatogatas tapasztalatai A naplo vezetésének célja: hogy régzitsiik, a

b) beszoktatés tapasztalatai, gyermek a kiilonbozé életkorban milyen

¢) aktudlis fejlettség, fejlédési szinten all, fejlédésében elérelépés

d) megfigyelések, tapasztalatok vagy lemaradas tapasztalhato. A fejlédési naplo

felhivja a kisgyermeknevelé figyelmét arra,
hogy mi az, amire fokozottabban kell lgyelnie
a gyermek nevelése-gondozasa kdzben.

3. Bolesddei gyermek egészségiigyi | Aktudlisan kell vezetni
torzslap, fejlodési lappal egyiitt

e) Eii.-i torténések, igazoldsok bejegyzése

f) orvosi vizsgélatok eredményei

g) Szakért6i bizottsag véleményei

h) rendkiviili csaladi események

i) betegségek stb.

1) _megfigyelési szempontok

4. Uzené fiizet Az iizend fiizetben kisgyermekneveld és a sziild

kdlesondsen tajékoztatjak egymast.

A sziil§ a bolcsédébe érkezés eltt jellemzi

gyermekét.

A kisgyermeknevel8 negyedévenként értékeli a

gyermekeket. |

5. Egyéb dokumentumok: Naponta kell vezetni. |

a) Bolcsédei napi jelenlét kimutatasa

b) Gyermekétkezés jelentése

7. Az igény bevevik és a személyes gondoskodast végzi személyek jogainak
védelmével kapesolatos jogszabalyok

Kiilénds gondot forditunk a gyermekek jogainak sérthetetlenségére, valamint a sziilék, térvényes
képvisel6k, és a bolesddei dolgozok allampolgari, alkotmanyos jogaira. A gyermeki jogok
védelme minden olyan természetes és jogi személy kotelessége, aki a gyermek nevelésével,
oktatdsaval, ellatasaval, iigyeinek intézésével foglalkozik.
7.1. A gyermek joga, hogy
a) segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéséhez, személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tdrsadalomba vald
beilleszkedéshez,
b) sajatos nevelési igény, tartos betegség esetén a fejlodését, személyisége kibontakozasat
segito killdnleges elldtisban részesiiljon,
c) védelemben részesiiljon a fejlédésére artalmas kdrnyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint
az egészségére karos szerek ellen,
d) személyét megbecsiiljék, emberi méltésagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak,
€) védelemben részesiiljon a bantalmazassal — fizikai, szexualis vagy lelki erészakkal —, az
elhanyagolassal szemben,




f)
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a hatranyos megkiilonboztetés minden form4jatél mentes nevelésben, gondozasban
részesiiljon.

7.2. A sziil6 (torvényes képviseld) joga, hogy

a)
b)
©)
d)
€)
f)

g)
h)

tajékozodjon a bélcsddei ellatasrol,

megismerje a nevelés—gondozas elveit, moédszereit,

megismerje a gyermekcsoport életét, napirend;jét,

megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapesolatos targyi, személyi feltételeket,
megismerje a sajat gyermekérdl vezetett dokumentumokat,

tajékoztatast, tanacsot kérjen a bolcsédei szakemberektol,

véleményt mondjon, észrevételt, javaslatot tegyen az ellatissal kapcsolatban,
személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsak.

7.3. A sziilé (t6rvényes képviseld) kotelessége, hogy

a)
b)
©)
d)

gyermekével egylittmiik6djon, emberi méltosagat tiszteletben tartsa,

gyermekét az &t érint6 kérdésekrdl tajékoztassa, igényeit, véleményét figyelembe vegye,
gyermeke jogainak érvényesitése érdekében megtegye a szikséges intézkedéseket,
egylittmiikddjon a gyermeke ellatasdban kézrem(ik5do személyekkel, intézményekkel, és
betartsa a Hazirendet.

7.4. A kisgyermekneveld joga, hogy:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
g)

h)

a munkaéjaval kapcsolatos informacidkhoz hozzajusson,

a munkajaval, a szakmaval kapcsolatban véleményt nyilvanitson,

személyét megbecsiiljék, emberi méltosagat, személyiségi jogait tiszteletben tartsdk,
tevékenységét értékeljék és elismerjék,

munkaja soran a gyermekek érdekeit tartsa els6dlegesnek, de ez nem sértheti egyéni,
maganéleti, allampolgari érdekeit, jogait,

munkdjéhoz, szakmai fejlodéséhez segitséget kérjen és kapjon,

a csoportjaba tartoz6 gyermekek sziileivel rendszeresen kapcsolatban legyen,

munkdja soran védelemre jogosult a vele szembeni jogsért6 vagy etikatlan banasmoddal
szemben,

a vele szemben felmeriilt panasz esetén meghallgassak.

7.5. A kisgyermeknevelo kotelessége, hogy:

a)
b)

c)

d)
€)
f)

g)
h)

munkahelyén munkakéri feladatanak ellatasara képes allapotban, 6ltézékben jelenjen meg,
a munkak®ri leirdsnak és a vezetdi utasitisnak megfelelden, onalloan végezze feladatait,
a gyermekek, sziilok, munkatéarsak személyiségi jogait tiszteletben tartsa, a birtokaba jutott
inform4ciot ennek megfelelden kezelje,

példamutaté magatartassal és szakmai tudasaval védje hivatasa, munkahelye jo hirnevet,
teljesitse az elsédleges szocializacié hidnyossagaibol ra harul korrekcids funkciodkat,
szakmai kompetenciaja hatéarait betartva lassa el feladatait,

rendszeresen megujitsa szakmai ismereteit,

munkéjét a szakmai és etikai elvek figyelembevételével, mindenkori legjobb tudasa szerint
végezze.

Az igénybevevék jogainak érvényesitése érdekében a mindenkori ellatott jogi képviseld latja el a
jogvédelmi feladatokat.

A Négrad megyében miikodd ellatott jogi képviseld elérhetdségeit mind az ellatast megallapito,
mind a szolgaltato székhelyén ki kell fiiggeszteni.

Az ellatottjogi képviseld és a gyermekjogi képvisels elérhetdsége megtalalhaté az intézmény és a
fenntart6 hirdetétablajan és a fenntartd honlapjan (www.matraterenye.hu)

22
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8. A szolgaltatast nyijtok folyamatos szakmai felkésziiltsége biztositasanak
modjai, formai

Kiemelked6en fontosnak tarjuk a szolgaltatast nyujtok szakmai felkésziiltségének folyamatos
biztositasat. Ennek érdekében biztositjuk dolgozdinknak a képzés, tovabbképzés lehetdségét.

Zarszé

Bizunk abban, hogy a szakmai program a gyermekek életkori sajatossdgait és a szakmai értékeket
kovetve szolgalja a gyermekek sokoldalt személyiségfejlodését.

Hissziik, hogy a szakmai program megval6sitasaval boldog gyermekkort, egészséges testi, lelki,
szocialis fejlédést biztositunk a gyermekeknek, és a bolesédés kor végére alkalmassa valnak az
Ovodai élet megkezdésére.
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Z.aro rendelkezés

A szakmai program 2022. szeptember 19-t61 hatélyos.

A szakmai programot jovéhagyta a Méatrai Onkormanyzati T4rsulas T4rsuldsi Tandcsa a 28/2022.
(IX.19.) szama hatarozataval.

A program évente a vonatkozd jogszabalyok eldirasai- , illetve intézményi miikodési valtozasok
esetén feliilvizsgalando.

Az intézmény dolgozéi a program mellékletét képezd megismerési zaradék alairasaval igazoljak
a szakmai program ismereteét.

Mitraterenye, 2022. szeptember 19.

Matrai Onkormanyzati
Tarsulas bélyegzolenyomata
QRN

QAN
X

P

Gecse Lasz16 sk.
Tarsulasi Tanacs elndke

Modosités zaradéka: S
A Mobdositott Szakmai Programot a Matrai Onkormanyzati Tarsuldsi Tanacsa 6/2023.(I11.23.)
szamn hatarozataval elfogadta.

Modositast készitette: )
'{—-;,’-’/C’C"'P s S

7/ Gecse Petra
“Aérsulasi tigyintézo

Matraterenye, 2023. marcius 23.
- 4
Gecse Laszlo
Tarsulasi Tanécs elndke

C %>
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1. szamv melléklet

Megallapodas
Mely létrejott
Egyrészrol:
Mtrai  Onkorményzati  Tarsulss  Ovoddjénak  és Bolesédéjének  képviseldje:
..................... ......intézményvezetd
MASTESZIOL: ... szild
............................................................................................... nevil
gyermekének bolesédei elhelyezés targyaban.
A sziil$ adatai: A gyermek adatai:
TAYVszam: ..................... . TAVszam:. ..o,
Sziiletési hely, id6:......................_. Sziiletési hely, id6é:................coe
Anyjaneve: ................oo.co ANYJaneve:...........coieiiiii
Lakeim:.........oooiiiiiiinn Lakeim:.......oooooviiioin i,
A bélcsddei ellatas kezdd dOponta: .......oueeereiiieiei
Az intézményi ellatds idStartama: ..................... -1g sz616 hatérozott — hatarozatlan idére
szol.

Boles6débe a gyermek huszhetes koratél nevelhetd és gondozhat6, ha a harmadik életévét januar
1-je és augusztus 31-e kézott tolti be, az adott év augusztus 31-€ig; ha szeptember 1-je és december
31-e kozott tolti be, kovetkezd év augusztus 31-¢ig, ha a sziil6, torvényes képviselé nyilatkozik
arr6l, hogy a gyermek napkézbeni ellatasét eddig az idopontig bolcsédei ellatss keretében kivéanja
megoldani.

Ha a gyermek harmadik életévét betdltétte, de testi vagy értelmi fejlettségi szintje alapjan még
nem ¢rett az 6vodai nevelésre, és Gvodai jelentkezését az orvos nem Jjavasolja, bélcsédei ellatas
keretében gondozhaté, nevelhet$ a gyermek negyedik életévének betsltését kdvetd augusztus 31-
ig.

A bolesddei ellatasban a sajatos nevelési igényli gyermek annak az évnek az augusztus 31. napjaig
vehet részt, amelyben a hatodik életévét betditi.

A bolesédei ellatas keretében az intézmény biztositja a gyermek szAmara:
® Szakszeri gondozast, nevelést, testi-lelki szilkségletek kielégitését, fejlédését és a
szocializaci6 segitségét,
Napi négyszeri étkezést,
Fejlédéshez sziikséges egeszséges és biztonsagos kornyezetet,
Egészségvédelmet, egészségnevelést, kultirhigiénés szokasok kialakulisanak segitését,
Allandéségot, egyéni banasmodot,
Megfelel id6t a szabadban valo tartézkodashoz,
Személyes higiéné feltételeinek biztositasat,
Koresoportnak megfelels jatékeszkozoket,
Ovodai életre valé felkészitést,
az egyéni ruhanemti kivételével a textiliaval torténd ellatast
Orvosi ellenérzést.

A bolcsdde a sziilé szamdra biztositja:
® A hazirend megismerését,
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o Adaptaciohoz szikséges idot, feltételeket,

Tajékoztatast a gyermekével napkdzben tortént eseményekrol,

Rendszeres betekintést a kisgyermekneveld ltal vezetett egyéni dokumentacioba (lizend
flizet)

Sziiloi értekezlet, egyéni beszélgetést,

Nyilt napon valé egytittmiikodést,

Gyermekiik jatéktevékenységbe valé betekintést,

Tajékoztatdk, étrendek megismeresét.

Az intézményi étkeztetésért téritési dijat kell fizetni.

Az intézményi téritési dij Osszege: ............ Ft gondozasidijés ............... Ft étkeztetési dij,
OSSZESEN .evvevviiiiirniennnns Ft.

A személyi téritési dij 0sszege: ..............o Ft gondozasi dij és ................ Ft étkeztetési dij,
OSSZESEI vuvvvrnneenniinirinenns Ft.

A személyes gondoskodast nytjté gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok
téritési dijardl és az igénylésiikhoz felhasznalhato bizonyitékokrol a 328/2011. (XI11.29.)
kormanyrendeletben foglaltak az irdnyadéak. Az intézményi téritési dijat a fenntartd hatarozza
meg. A bolesddei intézményi téritési dijrol sz6l6 mindenkori aktualis hatarozat a bolcsddében
kifliggesztve olvashato. )
A bolesédében nydjtott bolcsddei ellatds esetében az intézményvezetd a 151. § (4) bekezdés
alapjan megallapitja a bélcsddei ellatis keretében biztositott gyermekétkeztetésre vonatkozo
személyi téritési dijat, valamint emellett — a fenntarté dontésétél fiiggben — a bolesédei ellatas
keretében nyujtott gondozasra is megallapithat személyi téritési dijat. A bolesédei személyi téritési
dij (étkezés és gondozas dija egyiitt) nem haladhatja meg a csalad egy fore juté nettd jovedelmének
25%-4t. Ingyenes étkezésben részesiilk esetén az egy fore jut6 jovedelem 20%-at.
A gondozasi dij mentességhez a sziild bemutatja:

o rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 6nkormanyzati hatdrozatat.

e Magyar Allamkincstar (MAK) hatdrozatit a 3 vagy tobb gyermek nevelése esetén

megallapitott csaladi potlék dsszegérdl, vagy
e Magyar Allamkincstar (MAK) hatérozatat a tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek utan
jaré megemelt csaladi potlék igazolasarol.

Ftkezési dij fizetés mentességhez a fentieken kiviil a sziild nyilatkozik, hogy a csaladjaban az egy
fore jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadéval, munkavéllaldi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz netto
Osszegének 130%-at.

A bolesédei étkeztetés dijat targyhénap 10. napjaig kell befizetni.
Hianyzas esetén a napi személyi étkezési dij a kovetkezd honapban jovairasra keriil.

A fizetésre kitelezett:

Az ellatds megszinik:
e a hatdrozott idej{i elhelyezés esetén a meghatarozott idétartam elteltével,
e ajogosultsagi feltételek megsziinésével.
e ha az intézmény jogutod nélkiil megsziinik,
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® ha az ellatasért fizetendd téritési dfjat a torvényes képvisel6 a targyhavi befizetés
id6pontjatdl szamitott 6 hénap utén felszélits ellenére sem fizeti be.
a hazirendben meghatarozott szabalyok sulyos megsértése esetén
a kérelmez0 kéri a megsziintetést
a bolcsddei nevelési év végén a gyermek betdltotte a 3. Sletévét és 6voda érett vagy a 4.
életév betoltését koveté augusztus 31-¢ utan.

¢ sziild a gyermek 30 napon tali tavollétét orvosi igazoléssal nem tudja igazolni, vagy az
ellatds megsziintetését irasban nem kéri.

* a bolcsdde orvosdnak szakvélemény szerint egészségi éllapota, illetve magatartis zavara
miatt nem gondozhaté- nevelhetd vagy veszélyezteti a tobbi gyermek egészségét.

Az ellatis megsziintetését a torvényes keépviseld kérelmezheti, melynek alapjin az
intézményvezetd az ellatist megsziinteti. Az ell4tas a megegyez€s idépontjaban sziinik meg.

Az intézményvezetd az ellatdst megsziinteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten stlyosan
megserti, vagy az ellatas feltételei, okai mar nem allnak fenn.

Az intézményvezetd ellatis megsziintetésérol, valamint az ellene tehetd panaszrol irdsban értesiti
a torvényes képvisel6t. Egyet nem értés esetén a torvényes képviseld az értesités kézhezvételétsl
szamitott nyolc napon beliil a fenntartéhoz fordulhat. A fenntarté végrehajtd hatdrozatiig az
ellatast biztositani kell.

Meg kell sziintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki orvosi szakvélemény alapjan egészségi
allapota miatt bolcs6dében nem gondozhaté.

A sziil6 tudomasul veszi, hogy:

® A bolesédei hazirendet betartja,

o Egyiittmi{ikddik a gyermeke ellatasban kozremiksdd személyekkel,

* A megallapodasban foglalt, az intézmény részérél fennallé kotelezettségek elmulasztasa
esetén a sziil6 panaszaval a bolcsédevezetdhsz fordulhat,

e Az ellatast igénybevevé a vitatott intézkedéssel szemben a fenntarté 6nkormdanyzathoz
fordulhat,

* Panaszkezelés modja a Gyvt. 36. § (1) bekezdése alapjan.

Egy¢b rendelkezések:

2012-ben  bevezetésre keriild Kozponti Elektronikus Nyilvantartas a  Szolgaltatdst
Igénybevevokrél (KENYSZI). Az ehhez kapcsolodé feladatokat a szocidlis, gyermekjoléti és
gyermekvedelmi szolgiltatok, intézmények agazati azonositojarél és orszagos nyilvantartasrol
sz016  226/2006. (X1.20.) korményrendelet hatirozza meg. a nappali ellitds vezetdje
adatszolgaltatasi kotelezettséggel rendelkezik, és napi jelentést tesz a kozponti rendszerbe a
szolgaltatds teljesitésérél, melynek elkészitéséhez sziikséges a személyazonosité adatok
felhasznalasa.

Alulirott alairdsommal igazolom, hogy a Gyvt. 33. § (2) bekezdése értelmében a tajékoztatasi
kotelezettségének az ellatast nyujto intézmény eleget tett.

>
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intézményvezetd
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2. sz. melléklet

Hazirend
(tervezet)

Hazirendiink a Matrai Onkormanyzati Tarsulds Ovodija és Bolcs6déjébe felvett gyerekekre,
sziileire, illetve térvényes képviseldire és dolgozoira vonatkozik, akik a bilcsddei kozosségiinket
alkotjak. '

A bdlcsédébe felvett gyermekek napi jelenlét kimutatdsa TAJ alapt kodzponti nyilvantartason
(KENYSZI) keresztiil trténik a rendszer kezelésére jogosult és megbizott személyek altal.

Célja, hogy szabalyozza — a gyermekek életkorahoz, egészségi allapotihoz, fejlettségi szintjéhez
igazodva — jogok gyakorlasat és kotelességek teljesitését.

1) hazirend tartalmazza a bolcsédei kozosség tagjainak az Intézményiink életével,
miikodésével Osszefiiggd, a tarsadalmi és személyi tulajdon védelmével kapcsolatos
kotelességeit és jogait, az egylttélés szabalyait.

j) Altalanos tudnivalokat, magatartési szabalyokat fogalmaz meg, meghatarozza a
kapcsolattartas rendjét és moédjat, valamint a ,,Sziiléi forum” mikddését.

k) A hazirend megtartésa a kozdsség tagjaira nézve kételezd.

Az intézmény neve: Mitrai Onkorményzati Tarulas Ovodéja €s Bolcsbdéje
székhely: 3145 Métraterenye, Kossuth 6t 180,
Telephelye(i): Kerekerds Bolcsdde (3143 Matranovak, Banyasz Gt 2.)

fenntart6ja: Matrai Onkorményzati Tarsulds Tarsulasi Tan4csa

A Hazirend Magyarorszag Alaptérvénye és az ENSZ, Egyezmény a gyermekek jogairél — 1991,
¢vi LXIV. torvény alapjan. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrdl szolo 1997. évi
XXXI. térvény szellemében, a szemelyes gondoskodést nyjté gyermekjoléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek feladatairdl és miiksdési feltételeirdl szolé 15/1998. (Iv.30)
NM rendelet figyelembevételével, és a Bélesdde SZMSZ-éncek szabalyaival Osszhangban késziilt,
mely a Bolceséde belsé szabalyzata.

L. A hizirend pontja:

1. A bolesdde hétfto] péntekig reggel 7,00-17,00-ig tart nyitva. Kérjiik, hogy 8:00-8:30 kozitt ne
zavarjak a reggeliztetést, Reggel 7:30 6raig mindenképp jelezzék gyermekiik tAvolmaradasat,

2. A gyermekek hazavitelére délutin 17:00-ig van lehetdség.

3. A gyermekek gondozasa- nevelése a béleséde szakmai programjaban megfogalmazottak alapjan
torténik.,

4. A bbles6débdl a gyermekeket csak a sziild vagy az altala irdsban megbizott személy viheti el,
14 éves kor alatti kiskort e feladattal nem bizhat6 meg.

5. Boles6débol tavozaskor, miutan a sziilé gyermekét atvette, a bolcsdde egész teriiletén a sziils
viseli a teljes feleldsséget gyermeke irdnt.

6. A bolcsédei atadbéban minden gyermeknek kiilon szekrénye van a ruhak tiroldséra. Kérjiik, hogy
csak a legsziikségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert a bolesédében hagyott, illetve a
gyermekeken 1évé, vagy hozott targyakért felel66séget vallalni nem tudunk.

7. A bolesédébe csak egészséges gyermek hozhats. A koz0sség egészsége érdekében lazas,
antibiotikumot szedé vagy fertézésre gyaniis gyermek a bslcs6dét nem latogathatja. A csaladban
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eléforduld fert6z6 betegségekrdl a bolcsddét értesiteni kell. Ha a gyermek gydgyszert vagy
gyo6gyhatast készitmény kap, arrol a sziil6 irasban koteles tdjékoztatni gyermeke nevelonojét.

8. Abban az esetben ha a gyermek napkozben megbetegszik a bolesddében a kisgyermekneveld
értesiti a sziilét, illetve hozzatartozot. Ehhez feltétleniil sziikséges a pontos cim és telefonszam.
Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjanak a gyermek hazavitelérol.

9. Betegség miatt hianyzé gyermeket csak orvosi igazoldssal tudjuk fogadni (Egészséges
komyezetbe mehet)

10. Ha a sziil§ gyermekét betegség, vagy mas ok miatt nem hozza bdlcsédébe, a tavolmaradast
kozolje a bolcsddevezetdvel vagy a helyettessel. A téritési dij elszamolasnal csak a kovetkezd
napt6l tudjuk a gyermeke hianyzasat figyelembe venni.

11. A béleséde teriiletén és a bolesdde udvaran dohdnyozni szigortan tilos!

12. A babakocsikat csak az erre kijelolt helyen kérjiik tarolni.

13. A bolcsdde a hivatalos térvény 4ltal biztositott innepnapokon zérva tart. A nyari és a téli
zarasokat, a sziilok igényeihez igazodva, a fenntart6 allapitja meg, melyrdl a sztiléket minden €v
marcius 15-ig tajékoztatjuk.

I1. Magatartasi szabalyok

1. A bolcsddében a gondozasi-nevelési feladatokat a gyermek ,sajat” kisgyermeknevelSje és
tarskisgyermekneveldje végzi, aki ismeri és tiszteletben tartja a gyermek egyc¢niségét. A
kisgyermeknevelé magatartisaval mintat, modellt nydjt a gyermek és a sziil6 szamara.

2. A gyermek reggeli fogadasanal és délutni hazaadsinal a szild €s a kisgyermeknevel
egylittmiikddését egymas személyiségét tiszteletben tartd, udvarias, kapcsolatépito magatartas
kell, hogy jellemezze.

3. Minden gyermeket egyforman magas szinvonalon, szeretetteljes 1égkérben gondozzon, neveljen
a kisgyermekneveld, etnikai és egyéb megkiilonboztetés nélkill. Ez az egészséges ¢€s sérlilt
gyermekekre egyarant kell, hogy vonatkozzon.

4. A bolcsdde vezetésén, a kisgyermeknevelkon kiviil a miikddést eldsegité egy€b dolgozoknak
(élelmezés, takaritas) is munkajukkal, viselkedésiikkel hozza kell, hogy jaruljanak a bolesddei
gondozo6-neveld munka eredményességehez.

I11. A kapcsolattartds formai és ideje

A csalad és a boleséde egyiittmiikdése dontd jelentdségii a bolesédében, mivel a kisgyermek kora
és fejlettsége miatt nem tud még , kdzvetitdként™ fellépni.

1. Sziilsi értekezletet évente egyszer tart az U felvételes gyermekek sziilei részére a bolesdde
vezetdje (bdlcsédei élet, hizirend, gondozés-nevelés, stb.). Aktudlis feladatok megvitatasara
rendkiviili sziiloi értekezletet is 6sszehivhat a vezetd.

2. A gyermekesoportok fejlédésével, a felvet6dd problémak kezelésével Gsszefliggh kérdésekben
,.beszélgetd sziildcsoportot” miikddtetnek a gondozasi egységen, évente legaldbb 3 alkalommal.

3. Csaladlatogatasokat a gyermek felvételét megelzben, vagy a beszoktatds (adaptacio) alatt,
valamint aktualisan szilkséges kezdeményezni (véd6né - kisgyermekneveld - sziils
egyuttmitkddése).
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4. A gyermek sziil6vel torténd beszoktatisa (altalaban 2 hét) megkénnyiti az uj kornyezetbe valé
beilleszkedést, csdkkenti az adaptacids szindrémat, lehetdséget ad a sziildknek a neveldsi
modszerek és a hasonlé kort gyermekek teveékenységének megfigyelésére.

5. A kisgyermeknevelé és a sziils napi taldlkozasa akkor hatékony, ha kolcsénds egymas
tajékoztatisa, a sz6beli és frasbeli informacidesere (tizendfiizet).

6. A bolcsdde vezetdje a felvétel és a napi csoportlatogatas sorén tart kapesolatot a sziilékkel.

7. A bolesbde vezetdje minden honap utolsé csiitértskén fogadoorat tart, de problémaval maskor
is felkereshetd, személyesen vagy telefonon egyarant.

8. Folyamatosan médot adunk a csaladoknak a bolesédei ¢letbe valo betekintésre. Kérésiink annyi,
hogy latogatasuk idépontjat gyermekiik kisgyermekneveldjével elére egyeztetni sziveskedjenek.

9. A csalddi programok (csaladi délutdn), kzosen szervezett tarsadalmi linnepek hagyomanyt
teremtd kapcsolatot jelentenek.

10. A sziilék igénye szerint kiilén programokat is szerveziink.
Iv. Erdekképviseleti Férum

Boles6dénkben az 1997.évi XXXI. Tv. 35. §-a szerint alakul meg és miksdik az Erdekképviseleti
Forum, amely az ellatédsban részesiilok érdekvédelmét szolgélja.

Tagjai:
® A gyermekcsoportokat képviseld sziilék :1-1 5
e A fenntart6 képviseldje : 1 £
* Azintézmény dolgozbinak képviselGje: 1 18

Feladata:

1. Figyelemmel kisérni, véleményezni az intézmény gondozasi-nevelési programjat.
Egyetértési jogot gyakorolni a hazirend jovahagyaséanal.

3. A csalad-boles6de egyiittmikodését szolgalo rendezvényeket a bolcsédevezetéssel
kézOsen megszervezni.

4. Aktivizalni a sziiloket a kozos bolcsédei programok timogatasara, a szervezésben vald
részvételre.

5. A sziilék a gyermekeket érint6 érdekvédelmi iigyekben az Erdekképviseleti Férum
Eln6kéhez fordulhatnak, aki sziikség szerint kivizsgalast kezdeményez.

6. A bolesdde vezetdjével 15 napon beliil kivizsgdlni az eléterjesztett panaszokat. A
kivizsgélas eredményér6l értesiteni a panaszteviket.

7. A sziilének joga van az intézmény fenntart6jihoz fordulni, amennyiben a megadott
hatéridére nem torténik meg panaszanak kivizsgaldsa, vagy az intézkedéssel nem ért egyet.

Miikédése:

o Az Erdekképviseleti Forum tagjai megvélasztjdk az elnokot; 6 mikodteti a forumot és
folyamatosan kapcsolatot tart a boleséde vezetdjével.
¢ Az Erdekképviseleti Forum évente egyszer, illetve sziikség szerint iilésezik.
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e A Férum akkor hatarozatképes, ha iilésein a tagsag legalabb fele részt vesz.
o Ujtagok valasztasa sziil6i értekezleten, illetve munkatérsi értekezleten torténik.
o Munka4jat, az 4ltala elfogadott Szervezeti és Mikodési Szabalyzat alapjan végzi.

Matraterenye, 2022....cocvvveeeiiiiiiiiiii
intézményvezetd



